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DESPACHO

Exma. Senhora Diretora

Através do Despacho 111/2021, de 3 de Novembro foi-me subdelegado um conjunto de

competéncias que por razdes de operacionalidade e eficicia da atividade dos servigos pretendo

subdelegar na Chefe de Divisdo de Diregio Intermédia de 3° grau — Unidade de Animac#o, Dra.

Ténia Teixeira, dentro da area da respetiva unidade orgéinica, as seguintes competéncias:

a) Assinar ou visar a correspondéncia da Camara Municipal com todas as entidades singulares e
coletivas quando da mesma ndo resulte vinculacdio para o Municipio, mas, tdo sb, o

fornecimento de elementos ou a constatac¢do de qualquer factualidade;

b) Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisdes relativas a férias, sem prejuizo pelo

regular funcionamento do servico e salvaguarda do interesse ptiblico;
¢) Justificar ou injustificar faltas;

d) Decidir, nos termos da lei, em matéria de duracdo e horirio de trabalho, tendo em conta as

orientacGes superiormente fixadas;
e) Autorizar a prestagio de trabalho extraordinéario;
f) Homologar a avaliagio do periodo experimental;
g) Autorizar a restitui¢io aos interessados de documentos juntos a processos;

h) Autorizar a passagem de certiddes ou fotocOpias autenticadas aos interessados, relativas a
processos ou documentos constantes de processos arquivados, e que carecam de despacho ou

deliberagio dos eleitos locais;

i) Praticar outros atos ou formalidades de carater instrumental necessirios ao exercicio da

competéncia decisoria do delegante;

j) Autorizar termos de abertura e encerramento em livros sujeitos a essa formalidade

Substitui¢éio em férias, faltas e impedimentos
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Proponho ainda que a Dra. Tania Teixeira me substitua durante a minha auséncia, por motivo de
férias, faltas e impedimentos, garantindo o normal funcionamento da Divisdo de Cultura e Museus,
observando as competéncias que me foram subdelegadas pela Diretora de Departamento.

A Chefe de Divisdo de Cultura e Museus,

o Rod s

Maria José Rodrigues



